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COMUNS À TODOS OS CARGOS

Língua Portuguesa: Análise e interpretação de texto (compreensão geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida 
pelo autor; argumentação; elementos de coesão; inferências; estrutura e organização do texto e dos parágrafos). Tipologia e 
gêneros textuais.  Figuras de linguagem. Emprego dos pronomes demonstrativos. Relações semânticas estabelecidas entre 
orações, períodos ou parágrafos (oposição/contraste, conclusão, concessão, causalidade, adição, alternância etc.). Relações 
de sinonímia e de antonímia.  Sintaxe da oração (período simples; termos fundamentais e acessórios da oração; tipos de 
predicado) e do período (período composto por coordenação e por subordinação). Funções do que e do se. Emprego do 
acento grave. Emprego dos sinais de pontuação e suas funções no texto. Ortografia. Concordâncias verbal e nominal. 
Regências verbal e nominal. Emprego de tempos e modos verbais. Formação de tempos compostos dos verbos. Locuções 
verbais (perífrases verbais); Sintaxe de colocação pronominal.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS

CARGO 401: ADVOGADO

Conhecimentos  Específicos:  Direito  Constitucional.  Constituição:  conceito,  objeto,  elementos  e  classificações. 
Supremacia  da  Constituição.  Aplicabilidade  das  normas  constitucionais.  Interpretação  das  normas  constitucionais;  
métodos,  princípios  e  limites.  Poder  constituinte.  Princípios  fundamentais.  Direitos  e  garantias  fundamentais. 
Organização  do  Estado.  Administração  pública.  Organização  dos  poderes  no  Estado.  Mecanismos  de  freios  e 
contrapesos.  Poderes  legislativo,  executivo  e  judiciário:  composição  e  atribuições.  Funções  essenciais  à  justiça. 
Ministério Público, advocacia pública e defensoria pública Controle da constitucionalidade. Defesa do Estado e das 
instituições democráticas. Sistema tributário nacional. Finanças públicas. Ordem econômica e financeira. Ordem social. 
Direito Administrativo. Conceituação, objeto, fontes e princípios do direito administrativo. Administração pública. Atos 
administrativos.  Poderes  da  administração  pública.  Bens  e  serviços  públicos.  Licitações  e  legislação  pertinente. 
Contratos  administrativos.  Direito  do  Trabalho.  Fontes  do  direito  do  trabalho  e  princípios  aplicáveis.  Direitos 
constitucionais  dos  trabalhadores.  Relação  de  trabalho  e  relação  de  emprego.  Sujeitos  do  contrato  de  trabalho.  
Contrato individual de trabalho. Alteração, suspensão, interrupção e rescisão do contrato de trabalho. Aviso prévio.  
Estabilidade e garantias provisórias de emprego. Jornada de trabalho e descanso. Salário mínimo. Férias.  Salário e  
remuneração. FGTS. Segurança e medicina no trabalho.  Proteção ao trabalho do menor.  Proteção ao trabalho da  
mulher. Direito coletivo do trabalho.  Direito Processual do Trabalho. Provas, recursos e ação rescisória no processo do  
trabalho.  Processos  de  execução.  Prescrição  e  decadência  no  processo  do  trabalho.  Competência  da Justiça  do 
Trabalho. Rito sumaríssimo no dissídio individual. Comissão prévia de conciliação nos dissídios individuais. Dissídios 
coletivos. Da Instituição Sindical. Processo de multas administrativas. Direito Civil. Fontes do direito civil, princípios 
aplicáveis e normas gerais. Pessoas naturais e pessoas jurídicas. Bens. Atos jurídicos. Negócio jurídico. Prescrição e 
decadência.  Prova.  Obrigações.  Contratos.  Direito  Processual  Civil.  Jurisdição  e  ação.  Partes  e  procuradores. 
Litisconsórcio  e  assistência.  Intervenção de  terceiros.  Ministério  Público.  Competência.  O juiz.   Atos  processuais.  
Formação,  suspensão  e  extinção  do  processo.  Procedimentos  ordinário  e  sumário.  Resposta  do  réu.  Revelia. 
Julgamento conforme o estado do processo. Provas. Audiência. Sentença e coisa julgada. Liquidação e cumprimento 
da sentença. Recursos. Processo de execução. Processo cautelar e medidas cautelares. Procedimentos especiais:  
mandado de segurança, ação popular, ação civil pública e ação de improbidade administrativa. Direito Penal. Direito do 
Consumidor. Direito Previdenciário. Direito de Família. Estatuto do Idoso. Lei Maria da Penha. Estatuto da Criança e 
Adolescente.

CARGO 402: CONTADOR

Conhecimentos Específicos: Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de atuação, princípios fundamentais e 
as normas brasileiras de contabilidade. O Sistema de informações contábeis. Patrimônio: formação, composição, Ativo, 
Passivo e Patrimônio  Líquido,  Equações e Variações Patrimoniais.  Escrituração:  Plano de Contas e Lançamentos 
Contábeis - Métodos, Sistemas e Elementos básicos. Receitas, Despesas. Principais aspectos Contábeis das Contas 
Patrimoniais:  Ajustes  de  Exercícios  Anteriores.  Operações  com  mercadorias,  Avaliação  dos  Estoques.  Tributos 
incidentes sobre compras e vendas de mercadorias/produtos. Investimentos Permanentes: pelo método do custo e de  
equivalência patrimonial. Depreciação, Amortização e Exaustão. Reservas, Provisões e Retenção de Lucros: conceitos, 
tipos,  contabilização  e  apresentação.  Variações  Monetárias  Ativas  e  Passivas.  Reavaliação  de  Ativos.  Ações  em 
Tesouraria, Dividendos. Estrutura e Elaboração das Demonstrações Contábeis: Balanço Patrimonial, Demonstração do 
Resultado  do  Exercício,  Demonstração  de  Lucros  ou  Prejuízos  Acumulados,  Demonstração  do  Fluxo  de  Caixa,  
Demonstração da Mutação do Patrimônio Líquido, Demonstração do Valor Adicionado - conceitos, objetivos e forma de 
apresentação.  Procedimentos  contábeis:  duplicatas  descontadas,  despesas  antecipadas,  empréstimos  e 



financiamentos,  provisão  para  o  imposto  de  renda  e  contribuição  social.  2.  Contabilidade  de  Custos:  Conceitos,  
terminologia  e nomenclatura usada,  classificação;  Esquema básico da contabilidade de custos;  Rateio  dos custos 
indiretos,  departamentalização;  aplicação  de  custos  indiretos  de  fabricação;  Analise  dos  Custos  de  Fabricação: 
Materiais diretos, mão-de-obra direta e custos indiretos de fabricação; Sistema de acumulação de custos de produção: 
por ordem, produção contínua e produção conjunta; critérios de custeio por absorção e direto ou variável;  custeio 
baseado em atividades; contribuição marginal; custo de reposição; Margem de Contribuição e limitações na capacidade 
de produção; relação custo/volume/lucro;  custo-padrão;  Ponto de Equilíbrio;  Margem de Segurança.  3.  Noções de 
Orçamento  Público:  conceito,  noções  gerais,  campo  de  atuação.  Orçamento  Público:  Orçamento  Anual,  Ciclo 
Orçamentário,  Exercício  Financeiro,  Princípios  Orçamentários,  Créditos  Adicionais.  Orçamento-Programa,  Receita 
Pública: Conceito, Receita Orçamentária e Extra-orçamentária. Classificação orçamentária. Estágios da Receita. Divida 
Ativa. Despesa Pública: Conceito - Despesa Orçamentária e Extra-orçamentária. Classificação Orçamentária. Estágios 
da Despesa. Restos a Pagar ou Dívida Passiva.  Adiantamento ou Suprimento de Fundos.  Despesas de Exercício 
Anteriores. Dívida Pública. NOÇÕES DE DIREITO PÚBLICO E PRIVADO - Fontes e Hierarquia da Norma; Estado e 
Constituição; Poderes do Estado; A Pessoa e seus Atributos; Tipos de Sociedades; Contratos; Crimes contra a ordem 
econômica; Tributos e suas espécies; Créditos Tributários; Contratos de trabalho em relação aos empregos; Direitos 
Trabalhistas;  Conhecimentos de direito  financeiro:  Lei  4320/64;   Conhecimentos de processos de licitação:  Lei  Nº 
8666/93; Lei complementar 101/00 – finanças públicas; Constituição Federal de 1988. Código de ética do contador.


